Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2016 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siemiatyczach
z dnia 24.10.2016r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przyznawania i dokonywania osobom
bezrobotnym zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania

stazu u organizatora obowigzujacych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Siemiatyczach”

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA I DOKONYWANIA OSOBOM BEZROBOTNYM ZWROTU KOSZTOW
PRZEJAZDU Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA I POWROTU DO MIEJSCA ODBYWANIA
STAZU U ORGANIZATORA

§1

Podstawa prawna

*  Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz.
U z2016., poz. 645),
°  Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2016r., poz. 380 z pdzn zm.)

§2

Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Refundacji - oznacza to refundacj¢ kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
odbywania stazu u pracodawcy,

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Siemiatyczach,

Whiosku - oznacza to wniosek o zwrot kosztéw przejazdu,

Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe bezrobotng wystepujaca o zwrot kosztéw przejazdu,
Rozliczeniu - oznacza to rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, za kazdy miesigc
odbywania stazu u pracodawcy,

Przejezdzie - nalezy przez to rozumie¢ przejazd z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu u
pracodawcy oraz powrot,

Samochodzie osobowym- oznacza to wasny samochdd osobowy,

Samochodzie osobowym uzyczonym - oznacza to samochéd osobowy uzyczony na podstawie umowy
uzyczenia,

Skuterze - oznacza to skuter wiasny,

Skuterze uzyczonym - oznacza to skuter uzyczony na podstawie umowy uzyczenia.

§3

Warunki otrzymania zwrotu kosztéw przejazdu

1. Zwrot kosztéw przejazdu moze zosta¢ przyznany Wnioskodawcy, ktory spetnia facznie
nastepujgce warunki:

a) w wyniku skierowania Urzedu podjat staz i dojezdza do miejsca odbywania stazu, znajdujacego
si¢ W miejscowosci innej niz miejscowos¢ zamieszkania Wnioskodawcy,

b)  ztozyt poprawnie wypetniony Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu wraz z kompletem
wymaganych przez Urzad dokumentow.

2. Warunkiem przyznania zwrotu kosztu przejazdu i wyptaty refundacji w ramach odbywanego stazu
jest ztozenie przez Wnioskodawce wniosku wraz z wymaganymi zatacznikami w terminie 10 dni
roboczych po kazdym zakoniczonym miesigcu stazu z zastrzezeniem §3 pkt. 3.

3. W przypadku pozyskania $rodkéw na zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania
I powrotu do miejsca odbywania stazu u organizatora w trakcie trwania programu aktywizacji,
Urzad moze zwréci¢ koszty od poczatku okresu stazu zgodnie z kolejnoscia ztozonych wnioskow.
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O odmowie lub przyznaniu zwrotu kosztu przejazdu, Urzad poinformuje Wnioskodawce
w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletnego Wniosku.

Urzad odmowi przyznania Wnioskodawcy zwrotu kosztow przejazdu w przypadku:
a) niedoktadnego, niekompletnego lub nieczytelnego wypetniania Wniosku,
b) niezalgczenia wymaganych dokumentow,

¢) niedotrzymania terminu ziozenia wniosku przez Wnioskodawce,
d) wyczerpania limitow $rodkéw pienigznych przeznaczonych na finansowanie w/w
$wiadczenia w ramach poszczegoélnych programéw aktywizacji,

e) niespetnienia warunkéw wymienionych w Regulaminie.

Urzad dokona refundacji zwrotu kosztu przejazdu w terminie 30 dni od dnia otrzymania
kompletnego wniosku wraz z zatacznikami, pod warunkiem posiadania srodkow pieni¢znych na
rachunku bankowym.

Refundacja dokonywana jest w okresach miesigcznych i przekazywana bedzie na rachunek
bankowy wskazany we wniosku przez Wnioskodawcg z zastrzezeniem §3 pkt. 3.

Whnioskodawcy, ktéry z wiasnej winy przerwat okres odbywania stazu, nie przystuguje zwrot
kosztow przejazdu za miesigc, w ktoérym staz zostat przerwany.

Urzad moze odmoéwié wyptaty refundacji kosztéw przejazdu w przypadku:
a) niewfasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw w szczegoélnosci: (np. nieczytelne
bilety, rozbieznosci godzin widniejacych na biletach z godzinami odbywania stazu),

b) niedoktadnego, niekompletnego lub nieczytelnego wypetnienia rozliczenia faktycznie
poniesionych wydatkdw,
c) niedotrzymania terminu ztozenia rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow,

d) wyczerpania limitow $rodkdéw pienieznych przeznaczonych na finansowanie w/w
$wiadczenia.

Urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci za zwrot przez bank dokonanej przez Urzad refundacji, w
przypadku podania przez Wnioskodawce bigdnego lub nienalezacego do niego rachunku
bankowego.
§4
Zwrot kosztow przejazdu komunikacja publiczng

Urzad bedzie dokonywat refundacji zwrotu kosztéw przejazdu komunikacjg publiczng na
podstawie:

a) oryginatéw biletow jednorazowych - w przypadku niepetnego miesigca kalendarzowego
odbywania stazu,

b) oryginaléw biletéw miesiecznych - w przypadku petnego miesigca kalendarzowego
odbywania stazu,
¢) rachunku lub faktury imiennej za zakup biletu miesigcznego lub biletow jednorazowych.

Godziny przejazdu widniejgce na biletach jednorazowych oraz miesigcznych muszg byé zgodne
z godzinami odbywania stazu.

W przypadku, gdy godziny przejazdu nie beda zgodne z godzinami odbywania stazu,
Whioskodawca zobowigzany jest do ztozenia stosownego wyjasnienia, ktérego uwzglednienie lub
nie zalezy od uznania Urzgdu.

Zatacznikiem do Rozliczenia kosztow przejazdu jest kserokopia listy obecnosci potwierdzona ,,za
zgodno$é z oryginatem” wraz z ewentualnymi zatgcznikami potwierdzajgcymi dni nieobecnosci
podczas odbywania stazu.



§5
Zwrot kosztu przejazdu samochodem osobowym/skuterem

Jezeli Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o zwrot kosztow przejazdu nie ma mozliwosci korzystania z
komunikacji publicznej na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu u pracodawcy
z uwagi na brak potaczen albo potaczenia wynikajace z rozktadéw jazdy sg niedogodne, wowczas
Urzad dopuszeza mozliwo$é zwrotu kosztow przejazdu samochodem osobowym/skuterem.

W przypadku przejazdu wlasnym S$rodkiem transportu, gdy na trasie od miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu nie wystepuje komunikacja publiczna

zwrot kosztéw przejazdu liczony bedzie od najblizszej miejscowosci, w ktorej komunikacja
publiczna wystepuje zgodnie z §5 pkt. 3.

W przypadku przejazdu wlasnym srodkiem transportu, gdy na trasie od miejsca

zamieszkania do miejsca odbywania stazu wystepuje komunikacja publiczna zwrot kosztéw
przejazdu dokonywany jest na podstawie ceny najtanszego biletu przewoznika na danej trasie.

Obliczanie dtugosci trasy i kwoty - przy przejezdzie wtasnym srodkiem transportu - ustala si¢ za
pomocg portalu www.e-podroznik.pl

Do wniosku o zwrot kosztow przejazdu samochodem osobowym/skuterem zatgczy¢ trzeba:
a) Kserokopie prawa jazdy odpowiedniej kategorii jezeli jest ono wymagane do prowadzenia
odpowiedniego $rodka transportu,

b) Kserokopie dowodu rejestracyjnego,
¢) W przypadku gdy Wnioskodawca nie jest wilascicielem, ani wspotwiascicielem

samochodu/skutera - kserokopi¢ umowy uzyczenia samochodu osobowego/skutera,

d) Oswiadczenie Wnioskodawcy, ze nikt z nim nie dojezdza, kto korzysta ze zwrotéw kosztow
dojazdu.

e) Kserokopia listy obecnosci wraz z ewentualnymi zatgcznikami potwierdzajacymi dni
nieobecnosci podczas odbywania stazu.

f) Urzad moze zazada¢ dodatkowego oswiadczenia zwigzanego ze zwrotem kosztow przejazdu.

Wszystkie kserokopie dokumentow dotgczone do Wniosku muszg by¢ potwierdzone ,,za zgodnos¢
z oryginatem”.

§ 6 Postanowienia koncowe

Niniejszy regulamin wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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